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KUNDMACHUNG

Die Gemeindevertretung der Marktgemeinde Oberalm hat am 18.06.2020, folgende

Verordnung, mit der nahere Bestimmungen iiber die Geschéftsfithrung der
Gemeindevertretung, der von ihr gebildeten Ausschiisse und der
Gemeindevorstehung getroffen werden

(Geschiaftsordnung 2020 — GO 2020)

beschlossen.

Auf Grund des § 37 der Salzburger Gemeindeordnung 2019 (GdO 2019), LGBI. 9/2020 idgF und des
Beschlusses der Gemeindevertretung vom 18.06.2020 wird verordnet:
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§ 1 Geltungsbereich

Diese Geschaftsordnung gilt, soweit im Folgenden nicht anderes bestimmt wird, fiir die Gemeinde-
vertretung, die von ihr gebildeten Ausschiisse und die Gemeindevorstehung.

§ 2 Erstellung der Tagesordnung

(1) Die Burgermeisterin bzw. der Biirgermeister hat spatestens 21 Tage vor dem Tag, an dem eine
Gemeindevertretungssitzung abgehalten werden soll, den Mitgliedern der Gemeindevorstehung
und der Fraktionsobfrau oder dem Fraktionsobmann, der in der Gemeindevorstehung nicht
vertretenen Fraktion der Gemeindevertretung, eine provisorische Tagesordnung bekanntzugeben
und ihnen Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben. Fiir die Stellungnahme ist eine Frist von einer
Woche zu gewahren. Sie ist schriftlich (per E-Mail, Telefax, usw) im Gemeindeamt einzubringen.

(2) Wird in der Stellungnahme die Ergénzung der Tagesordnung um einen Beratungsgegenstand
verlangt, sollen gleichzeitig die dafir maBgeblichen Erwdgungsgriinde und ein
Beschlussvoranschlag mitgeteilt werden. Auf Grundlage der bekanntgegebenen Erwagungsgriinde
und des Beschlussvorschlages ist nach Priifung der Sach- und Rechtslage durch die Blirgermeisterin
bzw. den Biirgermeister ein Amtsbericht (Zusammenfassung des wesentlichen Sachverhalts und
Beschlussvorschlag) zu verfassen.

8§ 3 Berichterstattung

(1) Die Berichterstattung zu den einzelnen Punkten der Tagesordnung obliegt der Biirgermeisterin bzw.
dem Biirgermeister. Zu einzelnen Tagesordnungspunkten kann sie bzw. er aber auch ein anderes
Mitglied der Gemeindevertretung zum Berichterstatter bestimmen.

(2) Die Berichterstattung iber Ergebnisse der durch den Uberpriifungsausschuss erfolgten Priifung
obliegt dem Vorsitzenden des Uberpriifungsausschusses.

(3) Die Berichterstatter konnen mit Zustimmung der Biirgermeisterin bzw. des Burgermeisters zur
Wahrnehmung dieser Aufgabe Gemeindebedienstete heranziehen.

§ 4 Verfahrensgang

(1) Die Biirgermeisterin bzw. der Biirgermeister bestimmt die Protokollfiihrerin  bzw. den

Protokollfiihrer und erdffnet zur anberaumten Zeit die Sitzung mit den Feststellungen:

a) ob die Einberufung ordnungsgemaB erfolgt ist;

b) ob die einberufenen Mitglieder vollzahlig erschienen bzw. welche Mitglieder entschuldigt
ferngeblieben, welche Mitglieder unentschuldigt ferngeblieben sind;

c) ob die Beschlussfahigkeit gegeben ist.
Bei Beschlussunfahigkeit zu Beginn der Sitzung ist die Sitzung ohne Eingehen in die
Tagesordnung zu schlieBen und eine neue Sitzung einzuberufen.

(2) Nachriickende Gemeindevertretungsmitglieder bzw. Ersatzmitglieder sind, soweit gesetzlich nicht
anderes bestimmt wird, von der Biirgermeisterin bzw. vom Biirgermeister anzugeloben.

(3) Hierauf erfolgt der Hinweis, dass gegen das Protokoll innerhalb der Frist von zwei Wochen ab
Zustellung an die Fraktionsobfrau bzw. den Fraktionaobmann keine Einwendungen erhoben
wurden und es daher als genehmigt gilt. Sollten fristgerecht Einwendungen erhoben worden sein,
ist dariiber von der Biirgermeisterin bzw. vom Biirgermeister zu berichten und der Beschluss zu
fassen, ob und gegebenenfalls inwieweit das Protokoll abzuandern ist.



(4) Die Burgermeisterin bzw. der Biirgermeister hat die seit der letzten Sitzung eingegangenen, die
Gemeindevertretung beriihrenden Geschéftsstiicke sowie die schriftlich eingelangten Anregungen
bekannt zu geben. Eine weitere Debatte erfolgt hieriiber nicht.

(5) Die Biirgermeisterin bzw. der Bilirgermeister verweist sodann auf die mit der Einberufung
bekanntgegebene Tagesordnung. Antrége auf Umreihung bringt sie bzw. er sofort zur
Abstimmung. Der Antrag auf Aufnahme neuer Tagesordnungspunkte im Wege eines
Dringlichkeitsantrages (§ 30 Abs. 7 GdO 2019) muss spéatestens zu Beginn der Sitzung, versehen
mit der Unterschrift der Antragstellerin oder des Antragstellers erfolgen.

(6) Nach Erdffnung der Sitzung ist in die Behandlung der Tagesordnungspunkte einzugehen. Jede
Beratung hat mit der Darstellung des Sachverhaltes durch die Berichterstatterin bzw. den
Berichterstatter zu beginnen.

(7) Die Biirgermeisterin bzw. der Biirgermeister eréffnet hierauf die Debatte und erteilt den sich zum
Gegenstand meldenden Mitgliedern der Gemeindevertretung in der Reihenfolge ihrer Meldung das
Wort.

(8) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung kann Antrage zur Geschéftsordnung stellen. Als solche
kommen in Betracht:

a) Antrag auf Beschrénkung der Rededauer auf eine bestimmte Zeit (drei, fiinf, sieben oder zehn
Minuten); bei Annahme dieses Antrages ist jeder Rednerin bzw. jedem Redner nach Ablauf
dieser Zeit das Wort zu entziehen.

b) Antrag auf Schluss der Debatte; bei Annahme dieses Antrages ist nur mehr der Berichterstatterin
bzw. dem Berichterstatter das Wort zu erteilen.

c) Antrag auf Vertagung des Beratungsgegenstandes; bei Annahme dieses Antrages ist der
Gegenstand auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu setzen und dort neuerlich zu
behandeln.

(9) Bei Stellung eines Antrages zur Geschaftsordnung ist nur je einer Fiir- und Gegenrednerin bzw.
einem Fur- und Gegenredner das Wort zu erteilen, worauf der Antrag selbst zur Abstimmung zu
bringen ist. Die Ausfiihrungen der Fiir- und Gegenrednerin bzw. des Fiir- und Gegenredners sind
mit je funf Minuten beschrankt.

(10) Die Blirgermeisterin bzw. der Burgermeister hat dafiir zu sorgen, dass nur solche Angelegenheiten
der Beratung und Beschlussfassung durch die Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter
unterzogen werden, die in den Wirkungskreis der Gemeinde fallen.

(11) Antrage, die eine finanzielle Belastung der Gemeinde beinhalten und nicht durch im Budget bereits
vorgesehene, im Antrag genau bezeichnete Posten ihre Deckung finden, missen auch einen
realisierbaren Vorschlag enthalten, wie die Geldmittel zur Ermdglichung der Durchfiihrung des
Antrages aufgebracht werden sollen.

8§ 5 Akteneinsicht

(1) Das Recht auf Akteneinsicht kann nur im Gemeindeamt und zwar wahrend der fir den
Parteienverkehr festgesetzten Amtsstunden erfolgen. Die Akteneinsicht ist schriftlich zu begehren.
Sie ist sofern zulassig, langstens binnen einer Woche ab schriftlicher Einbringung des Begehrens
beim Gemeindeamt zu gewahren. Das die Akteneinsicht vornehmende Mitglied kann dabei von
einer Mitarbeiterin bzw. einem Mitarbeiter des Gemeindeamtes begleitet werden. Durch die
Akteneinsicht darf der Dienstbetrieb nicht gestort werden und ist diese neben den in § 28 Abs. 3
der GdO 2019 genannten Griinden ausgeschlossen, wenn damit eine Verzégerung der Beratung
oder Behandlung einer Verwaltungsangelegenheit verbunden ist.

(2) Kopien kénnen angefertigt werden, wobei die Kopien so zu kennzeichnen sind, dass uber die ganze
Kopie gut erkennbar ist, fiir welche Fraktion die Kopien angefertigt worden sind. Die Mitnahme von
Akten oder Aktenteilen ist unzuldssig. Uber die ausgefolgten Kopien ist ein Verzeichnis zu fihren.

(3) Uber jede Gewahrung oder Verweigerung einer Akteneinsicht ist ein Aktenvermerk anzulegen.
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(4) Akten, die nichtbehordliche Angelegenheiten betreffen und deren Behandlung auf der

(1)

()

(3

4

(5)

Tagesordnung der ndchsten Gemeindevertretungssitzung oder der Sitzung eines Ausschusses
stehen, sind von der allgemeinen Akteneinsicht ausgenommen, wenn die Akten einer
Berichterstatterin bzw. einem Berichterstatter zur Vorbereitung iibergeben wurden. Die
Fraktionsobfrauen und die Fraktionsobmanner konnen jedoch auch wéhrend dieser Zeit in diese
Akten Einsicht nehmen.

§ 6 Sitzungsprotokoll

Neben der schriftlichen Aufzeichnung des Verlaufes der Sitzungen der Gemeindevertretung, der
von ihr gebildeten Ausschiisse und der Gemeindevorstehung wird eine Tonbandaufnahme zu
Kontrollzwecken angefertigt. Die Tonbandaufnahme ist jedenfalls bis zur Verifizierung des
Protokolls aufzubewahren. Bei Vorbringen von Einwendungen gegen die Richtigkeit des Protokolls
ist die Tonbandaufnahme zu Beweiszwecken heranzuziehen. Nach Verifizierung des Protokolls gilt
nur mehr die schriftliche Ausfertigung derselben und die Tonbandaufzeichnung ist zu l6schen.
Fernseh- und Horfunkaufnahmen und -iibertragungen sowie Film- und Lichtbildaufnahmen und
Ubertragung insbesondere mit mobilen Endgeréten wéhrend einer Sitzung sind nur mit Beschluss
der Gemeindevertretung vor der Verlesung der Tagesordnung zuldssig.

Das Protokoll hat zu enthalten:

Tag, Stunde und Beginn und Ort der Sitzung

Die Angabe, um welche Sitzung es sich handelt

Die Angabe, ob es sich um eine offentliche oder nicht 6ffentliche Sitzung handelt

Nachweis Uber die ordnungsgemaBe Einberufung samtlicher Mitglieder

Namen der Vorsitzenden oder des Vorsitzenden und der anwesenden, der entschuldigten und
der nicht entschuldigten Mitglieder (und Ersatzmitglieder)

Lol o L

6. Vornahme der beantragten und beschlossenen Berichtigungen bzw. Genehmigung des
Protokolls der letzten Sitzung

7. Tagesordnung

8. Anfragen und Antrage bzw. Dringlichkeitsantrage

9. Ausschluss der Offentlichkeit fiir einzelne Verhandlungsgegenstande

10. Ausschluss  von  Mitgliedern  fiir  einzelne  Verhandlungsgegenstande  wegen
Befangenheitsgriinden, das Verlassen des Sitzungssaales bzw. die Ubergabe des Vorsitzes

11. Wesentlicher Inhalt der Beratungen

12. Wortlaut der gefassten Beschliisse

13. fiir jeden Beschluss die Art und das Ergebnis der Abstimmung

14. bei nicht geheimer Abstimmung die Ersichtlichmachung, wer beim Antrag wie abgestimmt hat

15. bei Wahlen, die eingebrachten Wahlvorschldage, den Verlauf der Wahlhandlung und das
Wahlergebnis

16. Mitteilungen und Fragebeantwortungen

17. MaBnahmen des/der Vorsitzenden in Ausiibung als Sitzungspolizei

18. Zeitpunkt der Unterbrechung, der Wiederaufnahme und SchlieBung der Sitzung.

Wenn es die Rednerin bzw. der Redner verlangt, ist die Wortmeldung wértlich in das Protokoll

(,Wortmeldung zu Protokoll*) aufzunehmen. Dies ist der Protokollfiihrerin bzw. dem Protokollfiihrer

sofort wortlich zu diktieren und kann nicht nachtréaglich geltend gemacht werden.

Der vom Biirgermeister freigegebene Entwurf des Protokolls ist den Obfrauen und Obleuten der

Fraktionen langstens binnen vier Wochen zur Verfiigung zu stellen. Wenn nicht innerhalb von zwei

Wochen ab Zustellung schriftlich Einwendungen gegen das Protokoll erhoben werden, gilt es als

genehmigt. Sollten Einwendungen erhoben werden, ist in der nachsten Gemeindevertretungs-

sitzung dariiber zu entscheiden, ob das Protokoll abzuandern ist.
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Protokolle gelten mit dem Zeitpunkt als den Fraktionsobfrau bzw. Fraktionsobmann zur Verfiigung
gestellt mit dem sie vom Informationsportal abgerufen werden kénnen. Eine Benachrichtung per
E-Mail hat durch die Protokollfiihrerin bzw. den Protokollfiihrer zu erfolgen.

(6) Protokolle der offentlichen Gemeindevertretungssitzungen kénnen zu Informationszwecken im
Rahmen des Internetauftrittes der Gemeinde veroffentlicht werden.

§ 7 Fragestunde

(1) Zu Beginn jeder Gemeindevertretungssitzung ist eine ,Fragestunde" fiir Gemeindemitglieder
abzuhalten, in der diese zu einzelnen Tagesordnungspunkten Anfragen an die Biirgermeisterin
bzw. den Blirgermeister und jene Mitglieder der Gemeindevorstehung, die mit der Besorgung von
Angelegenheiten gemaB § 49 Abs. 1 GdO 2019 beauftragt wurden, stellen kénnen.

(2) Die Fragestunde ist mit einer Stunde begrenzt, von Beginn der Gemeindevertretungssitzung an
gerechnet, und ist die vor Ablauf dieser Zeit letztgestellte Frage auch bei Zeitiiberschreitung
ordnungsgemal zu beantworten. Sollte jedoch bei Er6ffnung der Sitzung kein Gemeindemitglied
anwesend sein bzw. auf Anfrage keine Fragen an die Biirgermeisterin bzw. den Biirgermeister,
oder jene Mitglieder der Gemeindevorstehung, die mit der Besorgung von Angelegenheiten
gemaB § 49 Abs. 1 GdO 2019 beauftragt wurden, gestellt werden, so wird sofort mit der
Tagesordnung fortgesetzt und gilt die Fragestunde als beendet. Fur die mindliche Ausfiihrung
der Frage sind hochstens drei Minuten zuldssig.

§ 8 Sonderbestimmungen fiir die Geschaftsfiihrung der Ausschiisse

(1) Fiir die Geschaftsfiihrung der Ausschiisse kommen die Aufgaben der Biirgermeisterin bzw. des
Biirgermeisters als Vorsitzende bzw. Vorsitzender der Gemeindevertretung sinngemaB der
Vorsitzenden bzw. dem Vorsitzenden des Ausschusses im Rahmen seiner Vorsitzflihrung zu.

(2) Bei Sitzungen der Ausschiisse findet keine Fragestunde (§ 7) statt.

(3) Bei der Erstellung der Tagesordnung fiir Sitzungen der Ausschiisse entfallt die Verpflichtung der
bzw. des Vorsitzenden zur Anhorung der Mitglieder der Gemeindevorstehung sowie der in der
Gemeindevorstehung nicht vertretenen Fraktionen. Ebenso entfallt die Pflicht, diesen Gelegenheit
zur Stellungnahme zur Tagesordnung zu gewahren.

(4) Die Vorsitzende bzw. der Vorsitzende kann Mitgliedern der Gemeindevertretung, die nicht dem
Ausschuss angehoren und beigezogenen Sachverstandigen das Wort erteilen. Die Blrgermeisterin
bzw. dem Biirgermeister sowie jenen Mitgliedern der Gemeindevorstehung, die mit der Besorgung
von Angelegenheiten gemdB § 49 Abs. 1 GdO 2019 beauftragt wurden und in deren
Wirkungsbereich der Sitzungsgegenstand fallt, kommt, auch wenn diese nicht dem Ausschuss
angehoren, das Recht zu, das Wort zu ergreifen.

(5) Sitzungen der Ausschiisse haben zumindest einmal jahrlich stattzufinden. Diese Herabsetzung der
Sitzungsintervalle gilt jedoch nicht fiir den Uberpriifungsausschuss.

(6) Fiir die Erstellung des Sitzungsprotokolls gilt fiir die Ausschisse:

- Sachverhaltsdarstellung (It. Text vom Amtsbericht)

- Diskussion: es wird festgehalten, welche Ausschussmitglieder sich zu Wort gemeldet haben.
Der Inhalt einer Wortmeldung wird jedoch nur mehr dann wértlich erfasst, wenn dies
ausdriicklich beantragt vor der Wortmeldung wird.

- Antrag zur Abstimmung durch die Vorsitzende bzw. den Vorsitzenden

- Ergebnis der Abstimmung.

(7) Der Entwurf des Sitzungsprotokolls ist von der Protokollfiihrerin bzw. dem Protokollfihrer mit der
Vorsitzenden bzw. dem Vorsitzenden abzustimmen.



§ 9 Ablehnung der Annahme der Wahl zur bzw. zum Vorsitzenden bzw.
stellvertretenden Vorsitzenden eines Ausschusses

Das Recht, die Wahl zur bzw. zum Vorsitzenden oder Vorsitzenden-Stellvertreterin bzw. Vorsitzenden-
Stellvertreter eines Ausschusses abzulehnen, haben Mitglieder der Gemeindevertretung

a) die bereits einem Ausschuss als Obfrau bzw. Obmann vorstehen,

b) die bereits in zwei Ausschiissen zur Obfrau/Obmann-Stellvertreter/in gewéhlt sind oder

c) die bereits Mitglieder dreier Ausschiisse sind.

§ 10 Sonderbestimmungen fiir die Geschiftsfiihrung der Gemeindevorstehung

(1) Bei der Erstellung der Tagesordnung fiir die Sitzungen der Gemeindevorstehung entfillt die
Verpflichtung der Birgermeisterin oder des Biirgermeisters zur Anhérung der Mitglieder der
Gemeindevorstehung sowie der in der Gemeindevorstehung nicht vertretenen Fraktionen. Ebenso
entfallt die Pflicht, diesen Gelegenheit zur Stellungnahme zur Tagesordnung zu gewahren.

(2) Bei Sitzungen der Gemeindevorstehung findet keine Fragestunde (§ 7) statt.

(3) Sitzungen der Gemeindevorstehung haben nach Notwendigkeit stattzufinden

§ 11 Teilnahme von Gemeindebediensteten und weiteren Personen an Sitzungen

(1) Bedienstete der Gemeindeverwaltung konnen von der Biirgermeisterin bzw. dem Biirgermeister
den Sitzungen als Protokollfiihrer beigezogen werden.

(2) Die Amtsleiterin bzw. der Amtsleiter oder ein von ihr/ihm bestellter sachkundiger
Gemeindebediensteter haben das Recht an den Sitzungen der Gemeindevertretung, der
Gemeindevorstehung sowie der Ausschiisse teilzunehmen und zu allen Fragen Stellung zu nehmen.

(3) Zu den einzelnen Tagesordnungspunkten kdnnen auch sonstige Gemeindebedienstete den
Sitzungen der Gemeindevertretung, der Ausschiisse sowie der Gemeindevorstehung liber Antrag
des jeweiligen Kollegialorganes oder nach Anordnung der Biirgermeisterin bzw. des Blrgermeisters
als Auskunftsperson zugezogen werden.

(4) Abs. 3 gilt sinngemdB auch fiir die Sitzungsteilnahme sonstiger fachkundiger Personen.

§ 12 Einsatz automationsunterstiitzter Datenverarbeitung

(1) Vom Gemeindeamt wird ein Mandatar-Informationssystem im Internet betrieben, in dem alle
Ladungen, Amtsberichte und Protokolle sowie wesentlichen Beilagen den Mitgliedern und Fraktions-
obleuten der jeweiligen Gremien zur Vorbereitung der Sitzung zur Verfiigung gestellt werden.

(2) Jedem Mitglied der Gemeindevertretung ist eine kennwortgeschiitzte Zugriffsmoglichkeit auf das
Informationsportal zu gewahren.

(3) Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben ein dem Stand der Technik entsprechend sicheres
Kennwort zu verwenden und dieses geheim zu halten. Mitglieder der Gemeindevertretung, die von
einem unberechtigten Zugriff zum Informationsportal Kenntnis erlangen, haben dies unter Angaben
der naheren Umsténde unverziiglich der Biirgermeisterin bzw. dem Biirgermeister mitzuteilen.

§ 13 Inkrafttreten

Die Geschaftsordnung tritt mit 23.06.2020 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung der
Gemeindevertretung vom 07.10.2010 auBer Kraft.



Kundmachungshinweis:
An der Amtstafel angeschlagen am: 22.06.2020

Abgenommen am: 06.07.2020

Ergeht an:
» Amt der Salzburger Landesregierung, Referat 1/03, 5010 Salzburg, Postfach 527; per E-Mail:

gemeinden@salzburg.gv.at
»  Mitglieder der Gemeindevertretung der Marktgemeinde Oberalm;

»  ProtokollfiihrerInnen der Ausschiisse;




